A 2KAL Informatikai és Szolgaltaté Korlatolt Felelosségii Tarsasag
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI
SZABALYZATA

A Magyarorszag Alaptorvénye altal meghatarozott alapvetd jogok, az altalanos
adatvédelemrdl szol6 2016/679. EU Rendelet, valamint az informacids onrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény érvényesiilésének biztositdsa
érdekében a 2KAL Informatikai és Szolgéaltatdé Korlatolt Feleldsségli Tarsasag (1146
Budapest, Istvanmezei ut 6., cg. 01-09-899556, adészam: 14340347-2-42 ) (a tovabbiakban:
Adatkezeld) elfogadja, magédra nézve kotelezOnek tekinti a jelen Adatvédelmi ¢és
adatbiztonsagi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat).

1.

A Szabalyzat célja

Az Adatkezel0 tevékenysége soran az Alaptorvényben meghatarozott alapvetd jogok és a
személyes adatok védelméhez fiz6d6 informécids onrendelkezési jog érvényesiilésének
biztositdsa, valamint az Adatkezel¢ altal kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasdnak megakadalyozdsa érdekében az adatok kezelése sordn irdnyado
adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirasok meghatarozasa.

A Szabalyzat hatalya
A Szabalyzat hatalya kiterjed:

a) az Adatkezeld minden személyes adatot érintd adatkezelésére, valamennyi szervére,
tisztségviseldjére, alkalmazottjara,

b) az Adatkezelovel szerzddéses kapcsolatban alld valamennyi természetes és jogi
személyre, jogi személyiség nélkiili szervezetre, ideértve ezek alkalmazottait is,

c) az Adatkezeld tevékenysége soran keletkezd valamennyi iratban taldlhaté személyes
adatok kezelésére és védelmére,

d) a kozérdekbdl nyilvadnos adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének
rendjére.

A Szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a) az informatikai biztonsagi szabdlyzatban rendezett kérdésekre,

b) a munkaiigyi, egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonnyal kapcsolatos adatkezelési
kérdésekre,

¢) az elhunyt személyekkel kapcsolatos személyes adatok kezelésére, kivéve, ha az
érintett az elhunyta elott okiratban kijeldlt olyan személyt, aki halala esetén 6t éven
beliil -az adathordozhatdsag kivételével — még gyakorolhatja az érintett érdekében a
GDPR rendeletben meghatdrozott érintetti jogokat, illetdleg ilyen okirat hidnydban az
érintett kozeli hozzatartozdi az érintett halalat kdvetd 6t éven beliil szintén gyakorolni
kivanjak a GDPR Rendeletben meghatérozott érintetti jogokat.

A Szabalyzat elfogadasa, médositasa, érvényesitése, alapfogalmak

A Szabalyzat elfogaddsa (megallapitdsa) és modositisa az Adatkezeld iligyvezetdjének
hataskorébe tartozik. A Szabalyzatban foglaltak betartasaért az tigyvezetd felelOs.

Az Adatkezel6 kiilon adatvédelmi tisztviseldt nem jelol ki, az érintettek adataik
védelmével, felhasznalasaval, tarolasaval kapcsolatos kérdésekben az Adatkezeld
tigyvezetdjével kell kapcsolatba 1épni.

A Szabdlyzat alkalmazasa sordn a személyes adatokkal kapcsolatos fogalmak és
értelmezések jelen szabdlyzat 1. sz. mellékletében taldlhatok



A személyes adat

Személyes adat az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (tovabbiakban:
Erintett) vonatkozé barmely informacid. Azonosithatd az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kozvetett moddon, kiillonosen valamely azonositdé tényezd alapjan
azonosithatd: név, személyigazolvany szam, lakcim adat, sziiletési hely, id6, online
azonosito.

A személyes adatok kezelését, gytijtését:

a) jogszerien, célhoz kototten és tisztességesen, az érintett szamara atlathato médon kell

b)

c)

végezni,

az adatokat nem lehet ezekkel a célokkal 0ssze nem egyeztetheté mddon sem gytjteni,
sem kezelni

az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleloek és relevansak kell, hogy legyenek, és
a szikségesre, adattakarékossagra kell korlatozddniuk, pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lennitik

Az adatok tarolasanak szabdlyai:

a)

b)

d)

g)

h)

olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a személyes
adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové (papir és/vagy
elektronikus),

a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd — papir alapu és elektronikus -
tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a
GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen kozérdekli archivalds céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol keriil majd sor, a
GDPR Rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel,

a papir alapu és elektronikus adatok kezelését, tarolasat az Adatkezeld iroddjaban erre
a célra kialakitott, biztonsagi zarral védett helyiségben kell végezni, a helyiségbe csak
az adatkezeléssel megbizott személy és jelen szabalyzatban erre felhatalmazott
személyek, kizardlag az Adatkezel6 irodai nyitvatartasanak idOtartama alatt 1éphetnek
be. A helyiségbe belépésre feljogositott személyekrdl nyilvantartast kell vezetni,

az adatok kezelését, tarolasat biztositd helyiségben gondoskodni kell a tlizvédelemrdl
¢s a helyiségre riasztd rendszert kell felszerelni az indokolatlan belépés
megakadalyozésa, védelme érdekében,

az adatok kezelését, tarolasat biztositd helyiség ajtajara ,,illetéktelen személy részére a
belépés tilos” tablat kell elhelyezni,

a papir alapu adatok kezelését, tarolasat a személyes hozzaférést is védd biztonsagi
zarral ellatott, elsOdleges tlizbiztonsagot eredményezé fém szekrényben kell
megoldani,

az adatok kezelését, tarolasat biztositd elektronikus informatikai berendezés esetén
gondoskodni kell a berendezés (szamitdégép, laptop, notebook, tablet, okos telefon)
hozzaférési koddal torténd ellatasardl, a kodnak legkevesebb 8 karakterbdl (kis és
nagy betiik, valamint szamok) kell allnia, amelyet az Adatkezeld iligyvezetdje 3
havonta valtoztatni kdoteles. A berendezések elmozditdsit a csak az Adatkezeld
igyvezetdje elézetes engedélyével lehet végrehajtani,

az adatok, gazdasigi események feldolgozasanak, kezelésének és taroldsanak
szamitogépes adatfeldolgozas utjan torténd megvaldsulasa esetén, valamint internetes
e-mail levelezd program és egyéb internetes kapcsolattartas adatvédelmi €s biztonsagi
szabdlyai a jelen szabalyzat 2. sz. mell¢kletében talalhatok.



1) az adatok kezelését, tarolasat fenti szigoru eldirdsok mellett és azokra figyelemmel oly
modon kell végezni, hogy az eldirt, megfeleld technikai és szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy kérosodasaval szembeni védelme.

5. Az adatkérés, adatgyiijtés jogszeriisége

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az
alabbiak egyike teljestil:

Az ¢érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét c€lbdl torténd
kezeléséhez, ¢és megismerte az Adatkezeld 4ltaldnos adatvédelmi tajékoztatojanak
hirdetményét, és az Adatkezel6 altalanos adatvédelmi tajékoztatdjat. Az Adatkezeld altalanos
adatvédelmi tdjékoztatojanak hirdetménye és a kapcsolodod hozzajarulasi minta a 3. 4. 5. sz.
mellékletben talalhatok. A hozzajaruld nyilatkozatot az adatkezelés fennmaradasanak
idépontjaig meg kell Orizni. A hozzajarulas kérése soran biztositani kell, hogy az érintett
tisztdban legyen azzal a ténnyel, hogy hozzéjarulasat adta az adatkezeléshez, és hogy azt
milyen formaban tette meg. A hozzdjarulasnak Onkéntesnek kell lenni, ha az adatkezelés
egyszerre tObb célt is szolgal, a hozzajarulast az 0sszes adatkezelési célra vonatkozéan meg
kell adni. Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. Ez egyben az
adat torlését is megkoveteli.

a.) Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzddés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd
1épések megtételéhez sziikséges.

b.) Az adatkezelés jogszabaly altal eldirt kotelezettségnek teljesitéséhez sziikséges.

c.) Az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges.

6. Adatkezelés, adatfeldolgozas, tarolt adatok védelme

a) Az adatkezelés magaban foglalja a személyes adatokon végzett cselekményeket: azok
gyljtését, felvételét, tarolasat, felhasznaldsat, tovabbitasat, modositasat, torlését.

b) Az ezeket a munkdkat végzd személy az adatfeldolgozo, aki az adatkezeld szerv
utasitasai alapjan végez — jellemzden technikai jellegi — miveleteket a személyes
adatokon. Az adatfeldolgozast végzd személlyel az adatfeldolgozasi tevékenység
végzésére szerzOdést kell kotni. Az adatfeldolgozo személy kijel6lését, valamint szerzodés
feltételeit a GDPR Rendelet 28. cikk (3) bekezdésében foglaltak figyelembevételével kell
az Adatkezelonek megallapitani.

c) Adattarolés és a tarolt adatok védelme:

o Az Adatkezel6 a természetes személyek személyes adatait papir alapon, és
elektronikus adatrogzitd eszkdzokon egyarant tarolhatja.
o A természetes személyek papir alapu személyes adatainak kezelését és tarolasat az

Adatkezeld adatkezeléssel, adatfeldolgozassal megbizott partnerének alkalmazottja,
megbizottja koteles az Adatkezeld székhelyén e célra kiilon és kizarolagosan kijelolt,
hivatalos helyiségében ellatni.

e Az adatfeldolgozast és tarolast végzd kijellt helyiségbe csak az adatkezeléssel
megbizott személy és jelen szabdlyzatban erre felhatalmazott személyek léphetnek be.
A helyiségbe belépésre feljogositott személyekrdl nyilvantartast kell vezetni.



e Az irattarold szekrény kulcsainak masolatit az adatfeldolgozést végzd munkavéllalo
az Adatkezeld tigyvezetdjénél zarhato, és a felnyitast ellendrizhetd zard szalaggal
ellatott fém kazettaban letétbe helyezi.

e Az Adatkezeld tulajdondban 4ll6 helyhez kotott informatikai eszkdzoket az
adattarolasra kijeldlt helyiségben kell tarolni.

e A helyhez kotott asztali szdmitogépekhez torténéd munkaidé utani hozzaférését,
energiaellatasat aramellatas védelmi eszkozzel kell biztositani.

e A hordozhat6 informatikai eszkozoket a hivatali idon tal erre a célra kialakitott, vagy
rendszeresitett biztonsagi koddal védett fém, vagy fa irattaroloba kell elzarni (laptop
széf).

e A természetes személyek adatainak tarolasat ellatd helyhez kotott, vagy mobil
berendezések elmozditasat az Adatkezeld iroddjabol csak az Adatkezeld ligyvezetdje
elézetes engedélyével lehet végrehajtani.

e Az Adatkezeld ligyvezetdje évente koteles az adatkezelés és az adattarolas kijelolt
hivatali helyiségei biztonsdgos koriilményeinek fennallasat ellendrizni.

Az adatkezelésben érintett személyek kezelt adatainak korét, céljat jelen szabalyzat 6. sz.
melléklete tartalmazza. Az adatkezelés specidlis jogszabalyi alapjait tartalmazd jogszabalyi
kornyezet jelen szabalyzat 7. sz. mellékletében talalhato.

d) Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartas
Az Adatkezel6 a kezelésében 1évO személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az

rror .

nyilvantartast vezet (a tovabbiakban egyiitt: adatkezel6i nyilvantartas).
Az adatkezel6i nyilvantartasban az adatkezeld rogziti:
a) az adatkezeld, ideértve minden egyes kozos adatkezeldt is, valamint -alkalmazasa
esetén - az adatvédelmi tisztviseld nevét €s elérhetdségeit,
b) az adatkezelés céljat vagy céljait,
c) személyes adatok tovabbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek — 1ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket ¢és nemzetkozi
szervezeteket — korét,
d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,
e) profilalkotas alkalmazésa esetén annak tényét,
f) nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét,
g) az adatkezelési miiveletek — ideértve az adattovabbitast is — jogalapjait,
h) ha az ismert, a kezelt személyes adatok torlésének idépontjat,
i) az informacios Onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szold torvény
szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasat,
j) az altala kezelt adatokkal Osszefiiggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekdvetkezésének koriilményeit, azok hatasait és a kezelésiikre tett intézkedéseket,
megtagado intézkedésének jogi és ténybeli indokait.
Adatfeldolgozas esetén az adatfeldolgozé az altala az egyes adatkezel6k megbizasabol vagy
rendelkezése szerint végzett adatkezeléseirdl nyilvantartdst vezet (a tovéabbiakban:
adatfeldolgozoi nyilvantartas). Az adatfeldolgozéi nyilvantartasban az adatfeldolgozo rogziti:



a) az adatkezeld, az adatfeldolgozd, a tovabbi adatfeldolgozok, valamint az

adatfeldolgozd - alkalmazdsa esetén - adatvédelmi tisztvisel6jének nevét ¢&s

elérhetdségeit;

b) az adatkezel6 megbizasdbdl vagy rendelkezése szerint végzett adatkezelések

tipusait;

c) az adatkezeld kifejezett utasitdsara torténd nemzetkozi adattovabbitas esetén a

nemzetkdzi adattovabbitas tényét, valamint a cimzett harmadik orszag vagy

nemzetkozi szervezet megjelolését;

d) az az informaciés Onrendelkezési jogrdl és informacidszabadsagrol szold torvény

szerint végrehajtott miiszaki és szervezesi biztonsagi intézkedések altalanos leirasat.
Az adatkezel6i és az adatfeldolgozoi nyilvantartast irdsban vagy elektronikus tton rogzitett
formaban kell vezetni és azt — kérésére — a NAIH rendelkezésére kell bocsatani.

e) Elektronikus naplo
A személyes adatokkal elektronikus uton végzett adatkezelési miiveletek jogszeriiségének
ellendrizhetdsége céljabol az Adatkezel6 automatizalt adatkezelési rendszerben (a
tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti.

a) az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok korének meghatarozasat,

b) az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

¢) az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos idépont;jat,

d) az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjelolését,

e) a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.
Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszerliségének
ellendrzése, az adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetdeljaras
lefolytatasa céljabol ismerhetok meg és hasznalhatok fel.
Az elektronikus naplohoz a NAIH, tovabbd az eldzé bekezdésben meghatirozott célbol
jogszabalyban meghatarozott tevékenységet folytatdo személy €s szervezet részére — azok erre
iranyuld kérelmére — az Adatkezeld hozzaférést biztosit, abbodl résziikre adatot tovabbit.

Az adatkezeldi ¢és az adatfeldolgozoi nyilvantartasban, valamint az elektronikus napldban
rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell megdrizni.

7. Az adatkezeléssel érintett személyek jogai

a) Téjékoztatdshoz valo jog

b) Hozzaféréshez valo jog

¢) Adatok helyesbitésének kérése

d) Torléshez valo jog

e) Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog
f) Adathordozhatosaghoz val6 jog

g) Tiltakozéashoz val6 jog

8. Adatkezelési tajékoztatas
Az ¢érintettre vonatkozo személyes adatok bekérésekor, mas modon torténd beszerzés
esetén - az érintett kérelmére — az érintett rendelkezésére kell bocsatani az alabbi
informaciokat:
a) az adatkezeld, illetve képviseldjének megnevezése €s elérhetdsége



b) aszemélyes adatok kezelésének célja és jogalapja

c) aszemélyes adatok cimzettjei

d) a személyes adat tarolasanak iddtartama, illetve ezen iddtartam meghatdrozasanak
szempontjai

e) az érintett tajékoztatdsa a személyes adat hozzaférhetdségi, helyesbitési, torlési, stb.
jogarol

f) az érintett hozzédjarulasan alapulod adatkezelés esetén a hozzajarulas visszavondsanak
jogarol

g) a felligyeleti hatésaghoz valé fordulés jogarol

h) az adatszolgaltatasi elmulasztasanak kovetkezményeirdl

9. Az érintett adatkezelési joggyakorlasanak belsé eljarasrendje

Torlési kérelem kezelése
Az ¢érintett jogosult, az adatkezeld pedig koteles a személyes adat torlésére az aldbbi
esetekben:

» a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelyekbdl
azokat gytijtottek vagy mas modon kezelték,

» az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat szolgalé hozzajarulasat,
¢s az adatkezelésnek mas jogalapja nincs,

» az ¢rintett az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges adatkezelés célja ellen tiltakozik és nincs
elsObbséget élvezd jogszerii ok az adatkezelésre,

» aszemélyes adatokat jogellenesen kezelte az Adatkezeld

Amennyiben az Adatkezeld nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt tordlni
koteles, akkor koteles tajékoztatni az adatot kezeld mas adatkezeldket a torlés irdnti
kérelemrol.

A torlést nem kell teljesiteni, ha az adatkezelés:

» véleménynyilvanitas szabadsagahoz, vagy a tajékoztatashoz valo jog
gyakorlasa céljabol sziikséges

» jogi igények -elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez és védelméhez
szlikséges

» jogi kotelezettség teljesitése miatt sziikséges

Torlés esetén az Adatkezeld a személyes adatot az informatikai rendszereibol
visszaallithatatlanul torli. A papir alapu dokumentacidk esetében azok jegyzokonyvi
megsemmisitésérél kell gondoskodni. A jegyzOkonyvben rogziteni kell a
megsemmisitett  irat  beazonosithatosagdhoz  sziikséges  informdaciokat, a
megsemmisités idopontjat €s a megsemmisitést végzo személy nevét, beosztasat, kiilsd
partner esetén annak nevét. Elektronikus adat visszadllithatatlan torlésére az
Adatkezeld szakszolgaltatast vesz igénybe, arr6l és annak minden eljarasi 1épésérdl
jegyzokonyvet vesz fel.

Személyes adat korlatozasa iranti kérelem kezelése

» Az ¢rintett az alabbi esetekben jogosult arra, hogy az adatkezeld
korlatozza az adatkezelést:



» az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat. Ilyen esetben a
korlatozas arra az iddtartamra vonatkozik, amely id6 alatt az adatkezeld
ellendrizheti az adat pontossagat.

» az adatkezelés jogellenes és az adatkezel0 ellenzi az adatok torlését

» az adatkezelOnek mar nincs sziiksége az adatokra, de az érintett igényli
azokat jogi igények -eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez

» az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, de az adatkezeld jogos érdeke
is megalapozhatja az adatkezelést. Ebben az esetben az adatkezelést
korlatozni kell addig, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az
adatkezeld jogos indokai elsébbséget ¢élveznek az érintett jogos
indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzéjarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelméhez,
illetve mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében lehet kezelni.

10. Adatvédelmi incidens, Felelosség az adatkezelés jogszeriiségéért

Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az érintettek
tajékoztatdsa céljabol nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell az
adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az incidensekhez kapcsolodo tényeket, azok hatasait,
valamint a megoldasukra tett intézkedéseket. Az adatvédelmi ellendrzések, incidensek,
adatvédelmi nyilvantartasnak mintdja jelen szabalyzat 8. sz. mellékletében talalhato.

Az adatvédelmi incidens soran alkalmazando eljaras rendje:

Alacsony szinti adatvédelmi incidens:

A személyes adatok elhanyagolhatd korének jogosulatlan tovabbitasa, megvaltoztatasa,
nyilvanossagra hozatala, szandékos vagy véletlen torlése és megsemmisitése, illetdleg
mas jogellenes adatkezelési eset. Ilyen esetben az Adatkezeld ligyvezetdje meghatdrozza
az adatvédelmi incidens kezelésének modjat és felhivja az intézkedésre jogosult személyt
az incidens kezelésére. RoOgziti tovabba az adatvédelmi incidenst az incidensek
nyilvantartasaba.

Kozepes szinti adatvédelmi incidens:

A személyes adatok csekély korének jogosulatlan tovabbitdsa, megvaltoztatasa,
nyilvanossagra hozatala, szandékos vagy véletlen torlése és megsemmisitése, illetdleg
mas jogellenes adatkezelési eset. Ilyen esetben a Adatkezeld ligyvezetdje haladéktalanul,
de legkésobb a tudomésszerzéstdl szamitott 12 6ran beliill munkacsoportot hiv Ossze,
amelyen részt vesz a rendszergazda, az adatgazda és az Adatkezel6 ligyvezetdje.

Magas szintli adatvédelmi incidens:

A személyes adatok széles korének jogosulatlan tovabbitasa, megvaltoztatasa, nyilvdnossagra
hozatala, szdndékos vagy véletlen torlése €s megsemmisitése, illetdleg mas jogellenes
adatkezelési eset. Ide tartozik még az adatok korétdl fliggetleniil minden olyan eset, amikor
valoszinlsithetd, hogy az incidensnek az érintettre hatranyos hatdsa van, vagy biztosra veheto,
hogy az incidensnek az érintettre hatranyos hatdsa van. Ilyen esetben az Adatkezeld
igyvezetdje (a kozepes szintll incidensnél irtakon talmenden) értesiti a feliigyeleti hatosagot
az adatvédelmi incidensrdl a tudomasszerzéstdl szamitott 72 oran beliil.



Az adatvédelmi incidens szintjét az Adatkezeld ligyvezetdje koteles értékelni és azt kdvetden
megallapitani.

Ha az Adatkezel6 a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy a GDPR
Rendeletben meghatarozott el6irasokat megsérti és ezzel masnak kart okoz, koteles azt
megtériteni. Ha az Adatkezeld, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz6 a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy GDPR
Rendeletben meghatarozott el6irasokat megsérti és ezzel mas személyiségi jogat megsérti, az,
akinek személyiségi joga sérelmet szenvedett, az adatkezel6tdl, illetve az altala megbizott
vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozotél sérelemdijat kovetelhet.

Az Adatkezeld mentesiil az okozott karért valo felel@sség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy a személyiségi jog megsértésével okozott
jogsérelmet az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6. Az Adatfeldolgozo
mentesiil az okozott karért valé felel6sség és a sérelemdij megfizetésének kotelezettsége alol,
ha bizonyitja, hogy az altala végzett adatkezelési miiveletek soran a személyes adatok
kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy GDPR Rendeletben meghatarozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terhel6 kotelezettségek, valamint az adatkezel§ jogszerli utasitasainak
betartasaval jart el.

Az Adatkezel6 és az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo a
személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban vagy a GDPR Rendeletben
meghatarozott el6irasok megsértésével okozott

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.

Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhet6 a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a
karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi
jogsérelmet szenvedd személy szandékos vagy stilyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

11. Az Adatkezel6 személyes adatok kezelésével érintett tevékenysége

Adatkezeld kiilonleges kategoriaba tartozo személyes adatokat nem gytjt, és nem kezel.
Adatkezeld az adatok gylijtése ¢és kezelése soran adatfeldolgozét nem vesz igénybe.
Adatkezeld a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jaro
adatkezelési tevékenységet nem folytat.

Adatkezeld természetes személyek adatait kizarolag jogi kotelezettségeinek teljesitése soran,
az arra jogszabaly szerint eldirt, formalizalt eljards soran tovabbit. Nem tovabbit adatot
harmadik orszagba és nemzetkozi szervezet részére.

a) Tagjegyzék
Adatkezeld nyilvantartast vezet az Adatkezeld, mint gazdasdgi tarsasag tulajdonosair6l. A

tagjegyzék a tag nevét, sziiletéskori nevét, lakcimét &s torzsbetétje mértékét, annak jogi
jellegét tartalmazza.



A tagok adataik valtozasat 15 napon beliil kotelesek bejelenteni az Adatkezeldnek, aki az
adatok valtozasat a Nemzeti Ado - és Vamhivatal részére a megbizott konyvelo, a Cégbirosag
részére a megbizott ligyvéd Utjan jelenti be, adja tovabb.

Az adatgylijtés jogalapja: az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges.

Az adatok Orzési helye: az Adatkezeld székhelye, a megbizott konyveld székhelye, a
megbizott ligyvéd székhelye.

Az adatok 6rzési ideje: az adatok tekintettel arra, hogy tulajdonosi jogokhoz kapcsolodnak a
tarsasag fennallasa soran megdrzenddk, nem selejtezhetok.

b) Cégjegyzésre jogosultak jegyzéke

Adatkezeld nyilvantartast vezet az Adatkezeld, mint gazdasagi tarsasag képviseletére jogosult
természetes személyekrdl. A nyilvantartds tartalmazza az érintett nevét, sziiletéskori nevét,
sziilletési helyét 4as idejét, anyja sziiletéskori nevét, lakcimét, személyazonositd
igazolvanyanak szamat, addéazonosito jelét, képviseleti jogosultsaganak terjedelmét.

A cégjegyzésre jogosultak adataik valtozasat 15 napon beliil kotelesek bejelenteni az
Adatkezelonek, aki az adatok valtozasat a Nemzeti Ado - és Vamhivatal részére a megbizott
konyveld, a Cégbirosag részére a megbizott ligyvéd Utjan jelenti be, adja tovabb,

Az adatgylijtés jogalapja: az adatkezelés az Adatkezelore vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges.

Az adatok Orzési helye: az Adatkezeld székhelye, a megbizott konyveld székhelye, a
megbizott iigyvéd székhelye.

Az adatok 6rzési ideje: a cégjegyzésre jogosultsag fennallasa alatt, ég annak megsziinésétol
szadmitva, az ahhoz kapcsolddo jogok és kotelezettségek eléviilésének iddtartama.

¢) Szerzodések nyilvantartasa

Adatkezeld nyilvantartast vezet az Adatkezeld, mint gazdasagi tarsasdg szerzOdéses
partnereir0l. A nyilvantartas tartalmazza az érintett nevét, szerzddéskotéshez sziikséges
relevans adatait, a szerzddéses partnert képviseld személy nevét sziiletési nevét, sziiletési
helyét as idejét, anyja sziiletési nevét, a lakcimét, személyazonositd igazolvanyanak szamat,
telefonszamat, email cimét.

Az adatgyljtés jogalapja az adatkezelés az Adatkezelére vonatkozd jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges. Az adatok meg0Orzési helye: a cég székhelye, megbizott konyveld
székhelye.

Az adatok Orzési ideje: s szerzddéses jogviszony fennallasa alatt, &s annak megsz{inésétol
szamitva, az ahhoz kapcsolodo jogok as kotelezettségek eléviilésének idotartama.

d) Cookie-k

Adatkezeld mikodteti és fenntartja a www.2kal.hu cimii honlapot. A honlapon Adatkezel6
személyes adatokat nem gyljt és nem kezel, a honlap kizardlag a felhasznalo altalanos
tajékoztatasat szolgalja az Adatkezeld vallalkozés tevékenységérdl.

Felhasznalé a honlap latogatasaval elfogadja, hogy Adatkezeld kiilonb6z6 technologiakat
alkalmazhat (pl. Internet Protocol cimek, cookie-k, Internet tag-ek, illetve navigacids
adatgyljtések) - a Felhasznald kiilon nyilatkozata vagy cselekménye nélkiil — felhasznaloi
informaciok gytjtésére. A fent emlitett technologidkkal gytijtott adatok nem hasznalhatok fel
a Felhasznal6 azonositdsara. Amennyiben a Felhasznald nem szeretné, hogy a fentiek szerinti
informéaciokat gylijtsenek rola a honlap hasznalata sordn, az internetbongészdje beallitasaiban
részben vagy egészben kikapcsolhatja s cookie-k hasznalatat, vagy egyébként modosithatja a
cookie iizenetek beallitasait.



Az adatgyijtés jogalapja: az érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak kezeléséhez.
Az adatok Orzési helye: az Adatkezeld székhelye.
Az adatok Orzési ideje: az érintett hozzajaruldsanak visszavonasaig.

e) Vagyonvédelmi megfigyelorendszer (kamera) miikodtetése

Az Adatkezel6 a tulajdonédban allo, illetve hasznalataban 1€v6 ingatlan és ingdsagok védelme
érdekében székhelyén biztonsagi kamerarendszert mukodtet. A biztonsagi kamerarendszer
segitségével torténd megfigyelésre, illetve az ezzel kapcsolatos adatkezelésre vonatkozdan az
érintettek figyelmét tajékoztatast tartalmazd tabla elhelyezésével hivja fel (Kameréaval
megfigyelt teriilet).

Az Adatkezeld a figyelmeztetd tablat jol lathato helyén és olyan méretben helyezi ki, hogy az
érintett még a biztonsagi kamerarendszer megfigyelési teriiletére torténd belépést megeldzden
tudomasul vehesse a megfigyelés és esetleges adatkezelés tényét, illetve dontést tudjon hozni
arra vonatkozoan, hogy a figyelmeztetés ellenére a biztonsagi kamerarendszer megfigyelési
teriiletére be kivan-e lépni vagy sem. Amennyiben a figyelmeztetés ellenére az érintett a
biztonsagi kamerarendszer megfigyelési teriiletére belép, ugy e cselekedete — biztonsagi
kamerarendszer altal rogzithetd esetleges — személyes adatai Adatkezeld altali
megismeréséhez, rogzitéséhez és kezeléséhez torténd hozzajaruldsnak mindsiil.

Az adatgyijtés jogalapja: az érintett hozzédjarulasat adta személyes adatainak kezeléséhez.

Az adatok Orzési helye: az Adatkezeld székhelye.

Az adatok 6rzési ideje: legfeljebb a rogzitésétdl szamitott 30 napig.

f) Jogorvoslati lehetoségek

Az ¢rintett személy az adatkezeléssel kapcsolatos sérelmeivel els6sorban az Adatkezeld
tigyvezetdjéhez fordulhat a sérelem megsziintetése érdekében. Amennyiben ily modon az iigy
nem rendezOdik szédmara elfogadhat6an, ugy az érintett a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat.

Az elébbiekben megjelolt adatvédelmi hatdsag dontése ellen az érintett a birdsaghoz nyujthat
be kereseti kérelmet.

A Hatoésag elérhetdségei: Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22¢, 1125,
telefonszam: +36 1 391-1400,

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu.,

honlap: https://naih.hu/, http://naih.hu/bejelentkezes.html,

12. Zaro rendelkezések

Az adatkezelénél csak a tagok €s szerzddéses partnerek adatainak kezelése torténik, igy a
hat6sagi adatvédelmi nyilvantartas nem sziikséges.

Az Adatkezelonek tekintettel a GDPR rendelet szabdlyaira, valamint a kezelt adatok
sajatossagaira tekintettel adatvédelmi biztost alkalmaznia nem kell, NAIH nyilvantartasra
nem kotelezett.

Az Adatkezel6 adatvédelmi modozattal kiegészitett biztositast nem kot, erre nem kotelezett.
Az Adatkezeld sajatos muikodési, gazdalkodasi €s tevékenységi jellegére adatvédelmi
hatasvizsgalatot és adatmérlegelési tesztet nem végez.

Az Adatkezeld jelen szabdlyzat tartalmi megismertetését, karbantartasat, és a szabalyzatban
foglaltakkal kapcsolatos tovabbképzést eseti hatarozat szerint hajtja végre.

A jelen adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalybalépése: 2018. 05. 25.
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Budapest, 2018. majus 25.

az Adatkezel6 ligyvezetdje

Mellékletek

1. sz. melléklet
A személyes adatokkal kapcsolatos fogalmak és értelmezések

A Szabélyzat alkalmazasa soran:

1. informéciés onrendelkezési jog: az Alaptdrvény VI. cikkében biztositott személyes adatok
védelméhez vald jognak azon tartalma, mely szerint mindenki maga rendelkezik személyes
adatainak feltarasarol és felhasznalasarol,

2. adatvédelem: a személyes ¢€s kiilonleges adatok kezelésének normativ szabalyozasa az
érintett informécios onrendelkezési joganak érvényesitése érdekében;

3. személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio;

4. kozérdekli adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;

5. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

6. hozzajarulds: az érintett akaratanak oOnkéntes, hatarozott és megfelel0 tajékoztatason
alapuld egyértelmti kinyilvanitasa, amellyel az ¢érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejezO mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé
személyes adatok kezeléséhez;

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele;

8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uni6 kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott — onalldoan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

10. kozos adatkezeld. az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Uniod
kotelezo jogi aktusdban meghatarozott keretek kdzott — az adatkezelés céljait €s eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezelovel kozdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kozosen hozza
meg €s hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval;
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11. adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdlloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy muveletek Osszessége, igy a gyujtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetoveé tétel
utjan, 0sszehangolés vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités, fénykép-,
hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

12. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetové
tétele;

13. kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszdgban vagy
nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére
tovabbitasa Utjan valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében
adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitésa;

14. nemzetkOzi szervezet: a nemzetkdzi kozjog hatalya ald tartozd szervezet és annak
alarendelt szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti
megallapodas hozott 1étre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre;

15. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges;

16. adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;

17. adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovObeli kezelésiik
korlatozasa céljabol,

18. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése; 18
19. adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek 0sszessége;_

20. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel,

21. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulésat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;_

22. anonimizalas: olyan technikai eljaras, amely biztositja az érintett és az adat kozotti
kapcsolat helyreallitasi lehetdségének végleges kizarasat;

23. biometrikus adat: egy természetes személy testi, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzodire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat;

24. cookie (siitik): a felhasznaldé bongeészdjén keresztiil annak winchesterére keriild
informacios (altaldban sima szoveg) file, ami egyértelmiien azonositja a felhasznalot a
kovetkezo latogatas alkalmaval;

25. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhet6vé tesz;_

26. érintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy;
27. azonosithatd természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szdm, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
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gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato;

28. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozé
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;

29. harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

30. IP cim: valamennyi halézatban, amelyben a kommunikaci6 a TCP/IP-protokoll szerint
folyik, a szervergépek IP-cimmel, azaz azonositoszammal rendelkeznek, amelyek az adott
gépek halozaton keresztiili azonositasat teszik lehetové. Tudvalévd, hogy minden haldzatra
kapcsolt szamitdégép rendelkezik IP cimmel, amelyen keresztiil beazonosithato.

31. kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategodridiba tartozd minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggy6zodésre
vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok
¢s a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé
személyes adatok,

32. genetikai adat: egy természetes személy oOrokolt vagy szerzett genetikai jellemzodire

crer

egészségi allapotara vonatkozd egyedi informaciot hordoz, és amely elsdsorban az adott
természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered;

33. egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozo személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiligyi
szolgaltatadsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotarodl;

34. Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag: NAIH , akinek a jogallasat és
feladatait az Info tv. 38.§-a hatdrozza meg (a tovabbiakban: Hat6sag);

35. nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

36. profilalkotas: személyes adat barmely olyan — automatizalt modon torténd — kezelése,
amely az érintett személyes jellemzdinek, kiilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi  helyzetéhez, egészségi allapotdhoz, személyes preferencidihoz  vagy
érdeklédéséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgéasédhoz
kapcsolddo jellemzoinek értékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul;_

37. természetes személyazonositd adatok: az érintett csaladi- és utoneve, sziiletéskori neve,
anyja neve, sziiletési helye és ideje;

38. alnevesités: személyes adat olyan mddon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiilonitve tarolt — tovabbi informaci6 felhasznélasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni;
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2. sz. melléklet
Szamitogépes adatfeldolgozas, valamint internetes e-mail levelezo program és egyéb
internetes kapcsolattartas adatvédelmi és biztonsagi szabdlyai

A/

Szerzodéses partner (szamitogépes) adatfeldolgozas adatvédelmi és biztonsagi szabalyai

1. Az Adatkezel6 miikodési, gazdalkodasi feladatait Onalldan, sajat hatdskorben, vagy
partneri kapcsolat 1étesitése utjan vallalkozasba is kiadhatja. Barmely tevékenységének
kiils6 partneri, vallalkozasi korbe adédsa esetén koteles a hatdlyos adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyok, jogszabalyi eldirasok betartasarol gondoskodni.

2. Ennek soran az alabbi feladatok teljesitését kell biztositani:

a vallalkozasba adott tevékenységrdl (kdnyvvezetés, miiszaki, személyi adatbazis vezetése,
tagnyilvantartas, stb.) a hatdlyos Ptk. szerzddéses jogviszonyrol szolo fejezete tartalmi,
formai elemeinek megfeleld vallalkozasi szerzddés kotése (felhasznaldi szerzddés),

3. adatvédelmi tijekoztatok ¢€s hozzajaruldsi nyilatkozatok beszerzése az Adatkezeldvel
barmilyen jogviszonyban all6 természetes személy személyes adatairol, amelyek a
vallalkozasba adés tevékenységének targyahoz adattovabbitds szempontjabol feltétleniil
kotédnek,

4. adatkezelési céllal tovabbadott adatokat kezeld partnerrel adatkezelési tajékoztatdo ¢€s
nyilatkozat biztositésa.

5. A fenti sziikséges ¢€s elégséges feltételek megléte esetén az Adatkezeld az altala gytijtott,
kezelt, tarolt adatokat a szerz6déses partnerének tovabbithatja.

B/
Tajékoztatasi célzattal készitett fotd, ill. film, videofelvételek készitése

1. Az adatkezelés célja: Az Adatkezeld a munkavégzés, rendezvények, munkafolyamatok
bemutatasardl tdjékoztato, ill. film, vided felvételt, valamint fotdkat készithet. Az
Adatkezeld kijelenti, hogy a felvételek készitésének célja nem az érintett tigyellatas kdzbeni
tevékenységének megfigyelése, és az érintetteket nem abrdzolja negativ formédban. Az
Adatkezeld kijelenti, hogy a felvétel nem sérti az érintettek személyhez fiiz6dd, a jo hirnév,
a becsiilet, illetve az emberi méltosag védelméhez fiiz6do jogait.

2. A Kezelt adatok kore: Fotod, video, ill. hangfelvétel

3. Az adatkezelés jogalapja: Az informacidszabadsagrol és az informécids Onrendelkezési
jogrol sz616 2011.évi CXIL. tv 5.§ alapjan az érintett onkéntes hozzajarulasa.
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1.

3.

4.

4. Az adatkezelés idétartama: Az érintett kérésére a vele kapcsolatban készitett felvételek

torlésre keriilnek, az adatkezelés megsziintetésre kertil.
C/

Adatbiztonsag és az adatok tarolasanak rendje

Az adatkezeld a tulajdondban all6 informatikai eszk6zokon az adatkezelést ugy hajtja végre,
hogy a GDPR, valamint egyéb adatvédelmi jogszabalyok megtartdsa mellett tiszteletben tartja a
személyes adat jogosultjanak csaladi és magéanélethez valo alapvetd jogat, egyéb jogait és
szabadsagait.

A személyes adatok tarolasara vonatkozd jelen szabalyzatban meghatarozott rendelkezések
egyarant vonatkoznak az elektronikus formaban tarolt olyan személyes adatra, amelyek
nyilvantartdsi rendszerét részét képezik, illetve amelyeket az Adatkezeld részben vagy
egészben automatizalt modon kezel.

Az Adatkezel0 altal gyljtott és tarolt személyes adatok 6rzése az adatkezelés idején személyi,
targyi €s szervezési intézkedések utjan biztositja, hogy a gytijtott és tarolt személyes adatot
illetéktelen harmadik személy nem ismerheti meg, férhet hozza;
nem vetik ald jogosulatlan adatkezelésnek;
illetéktelen személy nem valtoztathatja meg, tovabbithatja, hozhatja nyilvanossagra, torélheti;
nem tovabbitjak a jelen szabalyzatban meghatarozott hozz4jarulas nélkiil;
jogosulatlanul nem modositjak, illetve véletleniil vagy jogosulatlanul megsemmisitik, torlik,

teszik hozzaférhetetlenné;
elvesztéstdl, sériiléstdl megdvja.

Az Adatkezeld az adatkezelési, valamint ezzel kapcsolatos szervezési tevékenysége soran
figyelembe veszi a tudomény és technologia mindenkori allasat és fejlodését. Torekszik arra,
hogy az adatbiztonsag fenntartdsa érdekében a lehetd legbiztonsédgosabb, illetve a kockazat
mértékének megfeleld adatbiztonsagot garantdldé technologiat alkalmazza a természetes
személyek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében.

A személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld az altala kezelt személyes adatoknak
a tarolasat az alabbiaknak megfelelden végzi:

» Informatikai védelemi intézkedések és garancialis elemek alkalmazasa (tarolas
helyiségének megfigyelé rendszerrel torténd ellatdsa, biztonsagos, szlinetmentes
elektromos energia ellatas, riasztorendszer betorés, tiiz ellen)

» az adatkezelés soran hasznalt informatikai eszkozok kizarolag az Adatkezeld
tulajdonat képezik

» az informatikai eszkozokon talalhaté adatokhoz csak érvényes, személyre szolo,
azonosithatd jogosultsaggal — legalabb felhasznaldéi névvel és jelszoval lehet csak
hozzaférni,

» az informatikai eszk6zokon torténé adatkezelés minden folyamata nyomon
kovethetden naplozasra keriil, a haldzati kiszolgald gépen (a tovabbiakban: szerver)
tarolt adatokhoz csak megfeleld jogosultsaggal és csakis az arra kijeldlt személyek
férhetnek hozza;

» amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, vagy az adatkezelés hatarideje letelt,
ugy az adatot tartalmaz6 f4jl — szakszolgaltatas igénybevételével - visszaallithatatlanul
torlésre keriil, az adat Gjra vissza nem nyerhetd;
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» a személyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibol folyamatos mentést
végez, a lementett adatokat tarolo eszkoz az erre a célra kialakitott tlizbiztos helyen ¢€s
modon tarolt;

» a személyes adatokat kezel6 halozaton folyamatos és allanddan frissitett
virusvédelemrdl gondoskodik;

» a rendelkezésre allo szamitastechnikai eszkozokkel, azok szakszeri alkalmazasaval
megakadalyozza illetéktelen személyek haldzati hozzaférését.
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10.

11.

12.

3. sz. melléklet
Altaldnos adatvédelmi hirdetmény és tajékoztato

Az On személyes adatainak adatkezeldje a 2KAL Informatikai és Szolgaltatd Korlatolt
Felelosségli Tarsasag (1146 Budapest, Istvanmezei ut 6., cg. 01-09-899556, addszam:
14340347-2-42)

Személyes adat akkor kezelhet, ha ahhoz az érintett hozzajarul, vagy azt torvény vagy -
torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott korben — mas jogszabaly elrendeli.
Személyes adat kizardlag meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, a személyes adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell
lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhet6, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz
szlikséges mértékben ¢&s ideig kezelhetd.

Az adatkezelés tagok, tisztségviselok és alkalmazottak esetében kiterjed: a természetes
személyazonositd adatokra, lakcimre, telefonszamra, email cimre, valamint meghatarozott
esetben kiterjedhet: addazonositd szdmra, TAJ szamra, szamitogép IP azonositora, kép-,
illetve hangfelvételre.

Az adatkezelés kiterjed az {izleti partner, iigyfél nevében {izleti kapcsolat Iétesitése,
fenntartasa érdekében eljaré maganszemély adatéra is.

Az adatkezelés célja a jogszabalyokban foglalt kotelezettségek teljesitése, illetve a meglévo
¢s leendo tigyfelekkel, lizleti partnerekkel valéd kapcsolattartas.

A személyes adatok kezelésének jogalapja: az érintett hozzajaruldsa, vagy jogszabalyon
alapulo felhatalmazas.

Személyes adatait az adatkezeld és adatfeldolgozok azon munkatarsai ismerhetik meg, akik az
adatkezelési feladatokban kozremiikodnek ¢és feladatvégzésiikkhoz ez sziikséges, adatai
kezelésében mas személyek — kifejezetten erre iranyuld tajékoztatast kivéve - nem
mitkddhetnek kdzre adatfeldolgozoként.

Az On személyes adatait a fentiekben kiilon megjeldlt és az alkalmazandé jogszabalyok altal
(pl. a polgari, addjogi eldirasokrdl szold torvény rendelkezései) meghatarozott iddtartamig,
valamint az adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges id6tartamig kezeljiik és taroljuk.
Onnek az Adatkezeldnél az 1. pontban megadott elérhetéségeken joga van személyes
adataihoz hozzaférni (tdjékoztatast kérni), kérheti azok helyesbitését, torlését vagy azok
kezelésének korlatozasat, illetdleg tiltakozhat személyes adatainak kezelése ellen.
Személyes adatainak adott célbol torténd kezeléséhez adott hozzajarulasat barmikor
visszavonhatja, ez nem érinti a hozzajarulds visszavonasa el6tti adatkezelés jogszerliségét.
Személyes adatai kezelésével kapcsolatban joga van panaszt benyujtani a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosaghoz (postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5. tovabbi
elérhetdség: www.naih.hu).

Kelt: oo,

Tisztelettel:

Adatkezel0 ligyvezetdje

17


http://www.naih.hu/#_blank

4. sz. melléklet
Hozzdjarulo nyilatkozat adatkezeléshez (tag, alkalmazott)

Az Adatkezeld adatkezelésével kapcsolatos részletes tdjékoztatdas alapjan a jelen
nyilatkozatom megtételével kijelentem, hogy az Europai Parlament és a Tandcs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR) alapjan késziilt Adatkezelési Tajékoztatot elolvastam,
megértettem ¢s tudomasul vettem.

Kifejezetten hozzajarulok, hogy az aldbbiakban megjeldlt személyes adataimat az Adatkezeld,
az aldbbiakban megjeldlt adatkezelési céllal kezelje, és felhatalmazast adok az Adatkezeldnek
a kozolt adatok helyességének ellendrzésére.

Kijelentem, hogy a jelen nyilatkozat és a nyilatkozatban foglalt hozzdjarulasok megadasa
Onkéntesen €s az megfeleld tdjékoztatas birtokdban tortént.

A kezelt személves adatok kore:

név, lakcim, sziiletési hely, év, ho, nap, anyja neve, személyi igazolvany szdm, addéazonositd
szam, TAJ szam, telefonszam, e-mail cim

Az adatkezelés jogalapja:
Az érintett kifejezett hozzdjarulasa.

Az adatkezelés célja:

tagnyilvantartas, szerzodéses jogviszony stb..

Az adatok tarolasdnak iddtartama, vagy ezen idétartam meghatarozasanak
szempontjai:
tagsagi, munkavallaléi jogviszony fennallasdnak iddtartama, szerzddéses jogviszonya,

illetdleg az adott jogviszony megsziinését kovetd ot év, valamint jogszabalyokban
meghatarozott egyéb, pl. eléviilési idétartam.

Alairas (Erintett)
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5. sz. melléklet
Ugyfél hozzdjarulo nyilatkozata személyes adatai megismeréséhez és kezeléséhez
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont

Alulirott, (nev) (lakcim:
) személyes adatok
jogosultja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan jelen nyilatkozom utjan kifejezetten
hozzajarulok
ahhoz, hogy az Adatkezeld a kozottik létrehozandd ....................... jogviszony
teljesités€éhez, € ........cooviiiiiiiiiii jogviszonybol eredé jogok gyakorlasédhoz,
illetve kotelezettségek teljesitéséhez elengedhetetlen €s jelen nyilatkozatomhoz kiilon iraton
csatolt személyes adataimat megismerje és azokat kezelje.
Hozzajarulasomat a jelen nyilatkozathoz csatolt okmdanyokr6l és iratokrdl késziilt
masolatokon szereplé személyes adataimnak Adatkezel6 altali megismerése ¢és kezelése
céljabol adom. A jelen hozzdjaruld nyilatkozatom megtételével kifejezetten hozzéjarulok
ahhoz, hogy az Adatkezeld a jelen hozzajaruldo nyilatkozatomban meghatarozott alabbi
személyes adataimat tartalmazo okmanyaimrol, illetve egyéb irataimrél fénymasolatot vagy
elektronikus masolatot készitsen:

Kijelentem, hogy az Adatkezelé Adatkezelési Szabalyzatat és az adatvédelmi tajékoztatast
megismertem ¢és megértettem, tovabba annak alkalmazasat jelen nyilatkozatban foglalt
adatkezelésre elismerem.

Tudomasul veszem, hogy a hozzajaruld nyilatkozatomat barmikor visszavonhatom, illetve,
hogy a hozzajarulas megadasa a ............................ jogviszony létesitésének feltétele, a
hozzajarulds  barmely okbdl  torténd  megsziinése esetén az  Adatkezeld a
......................................... jogviszonyt kdteles megsziintetni, és a személyes adatokat
minden nyilvantartasabol torolni, kivéve, ha a személyes adat kezelésére jogi kotelezettség
teljesitése miatt sziikség van, vagy a tovabbi adatkezeléshez hozzédjarulasomat megadom.

Kelt:

személyes adat jogosultja

19



6. sz. melléklet: az adatkezelésben érintett személyek kezelt adatainak kore, célja

Az Adatkezeld a tagok, tisztségviselok, alkalmazottak, tovabba polgarjogi szerzodéses
jogviszonyban 4ll6 természetes €s jogi személyek aldbbi, onkéntesen megadott személyes

adatainak kezelési korei, céljai:

Kezelt adat Adatkezelési célok
. az érintett azonositasat szolgalja a valamennyi
Név: L ‘oz
adatkezelési cél vonatkozéasaban.
Cim: az érintett azonositasat és a kapcsolattartast szolgalja a

valamennyi adatkezelési cél vonatkozéasaban.

Elektronikus elérhetdség (e-
mail cim):

az érintett azonositasat és a kapcsolattartdst szolgalja
valamennyi adatkezelési cél vonatkozéasaban.

Telefonszama:

az érintettel vald kapcsolattartast szolgalja

Természetes személyazonositd
adatok:(anyja neve, sziiletési
hely és 1d6)

Kizarolagosan az adott jogszabaly felhatalmazéasanak
megfelelden.

Ado, szam- és konyvviteli
kotelezettségek teljesitése
érdekében rogzitendd adatok

pl. adéazonositd jel, a személyazonosité szam, TAJ szam,
gyermekszam, stb. Kizarolagosan az adott jogszabaly
felhatalmazasanak megfelelden.

Hangfelvétel, képfelvétel

jegyzokonyv, emlékeztetd leirasanak alapjaul, vagy
archivalashoz, torténeti dokumentacid osszeallitasahoz
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7. sz. melléklet
Az adatkezelés specidlis jogszabdlyi alapjait tartalmazo jogszabadlyi kornyezet

Magyarorszag Alaptorvénye XXVIIL. cikk bir6i fiiggetlenség és a tisztességes eljarashoz valo
Jog

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezesi jogrol 4s az informacidszabadsagrol,
2013. évi V. torvénye Polgari Torvénykonyvrol

2000. évi C. torvény a szamvitelrdl,

Az Europai Parlament &4s Tanacs (EU) 20161679 Szamu rendelete s természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl as az ilyen adatok
szabad aramlésardl, valamint s 95146/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (GDPR).
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8. sz. melléklet: Az adatvédelmi ellendrzések, incidensek, adatvédelmi nyilvantartasnak
mintdja

Nyilvantartasi lap
adatvédelmi incidensrol, adatvédelmi ellen6rzésrol

nyilvantartas targya: adatvédelmi incidens
adatvédelmi incidens jellege:
e adat véletlen megsemmisitése O
adat jogellenes megsemmisitése ()
adat elvesztése
adat megvaltoztatasa
adat jogosulatlan kozlése
adat jogosulatlan hozzaférése
tarolt adat
® tovabbitott adat
adatvédelmi incidens mindsitése:
e Alacsony szintli adatvédelmi incidens (O
o Kozepes szintll adatvédelmi incidens (O
e Magas szintli adatvédelmi incidens O
adatvédelmi kategoria:

O0O000O0

személyes adat i
kozérdekti adat i

kozérdekli személyes adat O
az érintettek adatvédelmi kategoria adat hozzavetodleges szama (db): .............ceeeeene.

az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nyajto egyéb kapcsolattarto:
L 15 P
S (1 1S 10 1< ) PPN

az adatvédelmi incidensbél eredd, valosziniisitheté kovetkezmények:

az adatvédelmi incidensbol eredo esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedések:

az adatvédelmi incidenshez kapcsoldodo tények:

e id6pont O
e adathordozo: papiralapt (O elektronikus O egy¢éb O
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e helyszin:

o feliigyeleti hatosag értesitésének idOpontja: év h6 nap  ora perc
érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

e 72 6ran belill megtortént O

o ¢rintettet nem kell tdjékoztatni (31. cikk (3). bek. a) pont O

b) pont O
¢) pont O

nyilvantartas targya: adatvédelmi ellendrzés
az adatvédelmi ellenérzés iranya:

o adatgyljtés jogszerlisége O

e adattarolas szabalyainak betartasa O

o adatfeldolgozas személyi, targyi feltétele O

e adatbiztonsagi eszk6zok O

o szabalyzat betartdsa O

e adatvédelmi eldirasok betartasa O

o adatvédelem intézményrendszere O

e panaszok, jogorvoslatok kezelése O
adatvédelmi ellendrzés személye:
0T
DS ZEASAL ... ettt ettt e
MUNKAKOTE: . ..o e
adatvédelmi ellenérzés megallapitasai:
adatvédelmi ellendrzés javaslatai: ............. ... ...
az adatvédelmi ellenérzés idépontja: év ho nap
az adatvédelmi ellenérzést végzo neve:

alairas
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9. sz. melléklet
Adattovabbitas

Tajékoztato

A jelen tajékoztatd célja, hogy az Adatkezeld altal végzett adattovabbitasra vonatkozoan a
személyes adat jogosultjat az Adatkezeld altal alkalmazott adattovabbitasra vonatkozd
adatvédelmi és adatkezelési elvekrdl, szabalyokrdl és rendelkezésekrol tajékoztassa. A jelen
tajékoztatoban nem szabalyozott kérdéseket az Adatkezeld altal e jogviszony Ilétesitését
megel6zden atadott adatkezelési tajékoztatod, valamint az Adatkezeld adatkezelési szabdlyzata
tartalmazza.

1.

w

Az Adatkezeld felhivja az adattovabbitassal érintett személyes adat jogosultjanak
figyelmét arra, hogy az Adatkezeld az ¢érintett egyes személyes adatainak
tovabbitasara koteles.

Az adattovabbitas cimzettje: ...........cooiiiiiiiiii

Az adattovabbitas cimzettjének képviseldje: ........ooviiiiiiiiiiiii
Elerhet0s€ge: ......ooviiniii

Az Adatkezeld altal teljesitendé adattovabbitas akkor felel meg a hatalyos jogszabalyi
kovetelményeknek, ha az adattovabbitasrol az Adatkezeld az érintettet megfelelden
tajékoztatta (jelen nyilatkozat utjan), és az adattovabbitashoz az érintett hozzajarult.
Az adattovabbitds célja: ... ...

Az adattovabbitas terjedelme: ............oooiiiiiii e

A személyes adat jogosultjat megilleté jogok:

Azokat a természetes személyeket, akinek a személyes adatait az Adatkezeld kezeli, az
Adatkezeld adatkezelését illetden a kdvetkezd jogosultsagok illetik:

a.) tajékoztatashoz valo jog;

b.) helyesbitéshez val6 jog;

c.) elfeledtetéshez val6 jog;

d.) adatkezelés korlatozasdhoz valé jog;

e.) adathordozhatosdghoz valo jog;

f.) tiltakozashoz valo jog.
Jogorvoslati lehetéségek:

Amennyiben a személyes adat jogosultja a személyes adatai kezelése vonatkozasaban
azt tapasztalja, hogy az Adatkezeld0 megsérti az adatvédelmi jogszabalyokban
meghatarozottakat, tigy jogai védelme érdekében jogorvoslati kérelemmel fordulhat a
teriiletileg  illetékes  birésaghoz, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag elérhetdségei:
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefon: +36 (1) 391-1400
Fax: +36 (1) 391-1410

Elektronikus elérhetdség: ugyfelszolgalat@naih.hu
Weboldal: http://naih.hu
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10. sz. melléklet

Adattovabbitdasi hozzdjarulo nyilatkozat

Hozzajarulo nyilatkozat

Alulirott, (név) (lakcim:
) személyes adatok

jogosultja jelen nyilatkozom utjan kifejezetten

hozzajarulok
ahhoz, hogy az Adatkezeld a fenti tdjékoztatoban meghatarozott személyes adataimat az ott
meghatarozott célbdl a mint cimzett
részére tovabbitsa.

Kijelentem tovabba, hogy az Adatkezel6 a tervezett adattovabbitasrol teljes koriien
tajékoztatott. A hozzajaruldsom onkéntes, megfeleld és konkrét tajékoztatason alapszik.

Kelt: oo

Alairas
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11. sz. melléklet

Az adatkezeloi és adatfeldolgozoi nyilvantartds, valamint elektronikus naplo minta
alapdokumentdcidja

Adatkezeld | Adatkezelés Erintette |A  kezelt| Az Személyes |Miiszaki | Adatvédel | Adatvédel | Erintett
célja k adatok kore | adatkezelés | adatok, szervezési | mi -mi hozzaférési
elérhet6sége megnev- miiveletek | modositas incidense |incidense |joganak
ezése jogalapjai a-nak, biztonsagi |k k korlatozasara,
torlésének |intézkedés |korilmén |kezelésére | vagy
idépontja |ek leirasa |yei, hatasa |tett megtagadasara
intézkedés | vonatkozo
ek intézkedések és
azok indokai
Elektronikus naplé vezetése esetén:
Adatkezelési Az adatkezelési Adatkezelési Adatkezelési Személyes adatok | Adatkezeld,
miivelettel érintett | m{ivelet célja és | miivelet miiveletet tovabbitdsa esetén | adatfeldolgozo
személyes adat indoka elvégzésének végrehajto az adattovabbitds | peve elérhetdsége
meghatarozasa pontos id8pontja | személy cimzettje
megnevezése
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